
ประเภททุนวิจัย

ขัน้ตอนในการรบัทนุภายนอก : ภาครฐับาล

• แหลง่ทุนสง่สญัญาผา่น ผูว้จิยั/จุฬาฯ หากสง่เอกสารผา่นผูว้จิยัใหถ้อืเอกสารทัง้หมดมาตดิต่อที ่งานบรหิารวจิยั(คุณปวณีา 
4455,4466 ต่อ 15)

• งานบรหิารวจิยั เตรยีมเอกสาร 1. เอกสารประกอบสญัญาในสว่นของคณะ 2. บนัทกึเปิดบญัช ีหากแหลง่ทุนก าหนด 3. บนัทกึ
การท าหนงัสอืมอบอ านาจ+หนงัสอืมอบอ านาจ (ตามประเภทของแหลง่ทุน เนื่องจากทุนรฐับาลจะมหีนงัสอืมอบอ านาจอยูแ่ลว้
แลว้แต่ประเภทแหลง่ทุน) สง่กลบัใหผู้ว้จิยัลงนาม

• ผูว้จิยัลงนามเสรจ็สง่กลบัมายงังานบรหิารวจิยั
• งานบรหิารวจิยั น าเรือ่งเสนอ รองคณบด ีคณบด ีแลว้น าสง่เรือ่งผา่นระบบ erm (โดยงานบรหิารวจิยัเป็นผูล้งระบบเอง) เพือ่

เสนอรองอธกิารบด ีลงนามตามล าดบั ทัง้หนงัสอืมอบอ านาจและสญัญารบัทุน

การท าหนงัสอืมอบ
อ านาจและการลง
นามในสญัญา

• ระหวา่งทีด่ าเนินการเรื่องหนังสอืมอบอ านาจและสญัญา ใหผู้ว้จิยัด าเนินการจดัท าร่างประกาศแหลง่ทุนภายนอกมาไดเ้ลย ตาม
แบบฟอรม์สามารถ download ไดท้ี ่http://rs.md.chula.ac.th/ดาวน์โหลด ในหวัขอ้ที ่5 แลว้สง่ file paveena.su@chula.ac.th พรอ้ม
เอกสารตวัจรงิมาทีง่านบรหิารการวจิยั

• งานบรหิารวจิยัจะตรวจร่างประกาศเบือ้งตน้ แลว้สง่ต่อฝ่ายงานคลงั งานคลงัตรวจสอบหมวดคา่ใชจ้่าย (หากมกีารปรบัแกไ้ข ทางงาน
คลงัจะประสานกบัผูว้จิยัเพือ่แกไ้ข) เมือ่เสรจ็แลว้สง่เขา้ขออนุมตัจิาก กก.คณะฯ

• เมือ่ผา่นการอนุมตัจิากทีป่ระชุม กก.คณะแลว้ งานบรหิารวจิยัจะสง่ส าเนาการอนุมตัจิากทีป่ระชุม กก.คณะฯ ใหก้บัผูว้จิยั เพือ่
ด าเนินการกรอกขอ้มลูเขา้ระบบ erm พรอ้มแนบเอกสาร 1. ส าเนาอนุมตัจิากกก.คณะฯ 2. สญัญาทีม่กีารลงนามสมบรูณ์แลว้         3. 
File ร่างประกาศทีป่รบัปรุงกบัการเงนิแลว้ (ขอ้ควรระวงั ใน file แนบจะเป็นขอ้มลูทีไ่ดค้ยุการกบังานคลงัครัง้สดุทา้ย)

• เมือ่ผูว้จิยักรอกขอ้มลูสง่ไปในระบบแลว้ ทางส านักบรหิารวจิยั จุฬาฯ จะท าการตรวจเอกสารในระบบ หากครบถว้นจะออกเลขรหสั 
RES_ ให ้โดยจะม ีemail แจง้กลบัไปยงัผูว้จิยั (ตามเมลของผูท้ีก่รอกลงในระบบ)

• งานบรหิารวจิยัจะท าการ โหลด ประกาศทีม่ ีรหสั RES_ มาเรยีบรอ้ย และปรบัปรุงรปูแบบใหถ้กูตอ้ง และท าบนัทกึน าสง่ ส านักบรหิาร
วจิยั เพือ่เสนอรองอธกิารบดผีา่นระบบ lesspaper และส าเนาเอกสารสง่รหสัประกาศใหฝ่้ายแผนเพือ่เตรยีมเรื่องขอรหสัศนูยต์น้ทุน
ส าหรบัการเบกิจ่ายเงนิ

• ส านักบรหิารวจิยั จุฬาฯ สง่ประกาศแหลง่ทุนภายนอก ทีม่กีารลงนามแลว้กลบัมายงังานบรหิารวจิยัผา่นระบบ lesspaper งานบรหิาร
วจิยั 1. สง่ประกาศผา่น email กลบัไปยงัผูว้จิยั 2. น า file ประกาศเขา้ระบบ erm 3. สง่ใหก้บัสว่นแผนและการเงนิเพือ่ใชป้ระกอบการ
ขอรหสัศนูยต์น้ทุน

• สว่นแผนสง่เลขรหสัศนูยต์น้ทุนใหก้บังานบรหิารวจิยั งานบรหิารวจิยัสง่ต่อใหก้บัผูว้จิยัเพือ่ด าเนินการเบิกจ่ายเงนิต่อไป

การจดัท าประกาศ
แหลง่ทุนภายนอก

mailto:paveena.su@chula.ac.th


ประเภททุนวิจัย

ขัน้ตอนในการรบัทนุภายนอก : ภาคเอกชน

• ผูว้จิยัสง่ สญัญา/CTA (หากสญัญาเป็นภาษาองักฤษ ใหท้ าภาษาไทยแนบโดยผูว้จิยัเซน็รบัรองมาดว้ย) พรอ้มกบัท าบนัทกึน า
และหนงัสอืมอบอ านาจ ตามแบบฟอรม์สามารถ download ไดท้ี ่http://rs.md.chula.ac.th/ดาวน์โหลด ในหวัขอ้ที ่5

• งานบรหิารวจิยัสง่สญัญา/CTA ใหน้ิตกิรจุฬาฯ เพือ่ตรวจสอบ เนื่องจากคณะแพทยฯไมม่นีิตกิร
• เมือ่นิตกิรสง่กลบั งานบรหิารวจิยั น าเรือ่งเสนอ รองคณบด ีคณบด ีแลว้น าสง่เรือ่งผา่นระบบ erm (โดยงานบรหิารวจิยัเป็นผูล้ง

ระบบเอง) เพือ่เสนอรองอธกิารบด ีลงนามตามล าดบั ทัง้หนงัสอืมอบอ านาจและสญัญารบัทนุ

การท าหนงัสอืมอบ
อ านาจและการลง
นามในสญัญา

• ระหวา่งทีด่ าเนินการเรื่องหนังสอืมอบอ านาจและสญัญา ใหผู้ว้จิยัด าเนินการจดัท าร่างประกาศแหลง่ทุนภายนอกมาไดเ้ลย ตาม
แบบฟอรม์สามารถ download ไดท้ี ่http://rs.md.chula.ac.th/ดาวน์โหลด ในหวัขอ้ที ่5 แลว้สง่ file paveena.su@chula.ac.th พรอ้ม
เอกสารตวัจรงิมาทีง่านบรหิารการวจิยั

• งานบรหิารวจิยัจะตรวจร่างประกาศเบือ้งตน้ แลว้สง่ต่อฝ่ายงานคลงั งานคลงัตรวจสอบหมวดคา่ใชจ้่าย (หากมกีารปรบัแกไ้ข ทางงาน
คลงัจะประสานกบัผูว้จิยัเพือ่แกไ้ข) เมือ่เสรจ็แลว้สง่เขา้ขออนุมตัจิาก กก.คณะฯ

• เมือ่ผา่นการอนุมตัจิากทีป่ระชุม กก.คณะแลว้ งานบรหิารวจิยัจะสง่ส าเนาการอนุมตัจิากทีป่ระชุม กก.คณะฯ ใหก้บัผูว้จิยั เพือ่
ด าเนินการกรอกขอ้มลูเขา้ระบบ erm พรอ้มแนบเอกสาร 1. ส าเนาอนุมตัจิากกก.คณะฯ 2. สญัญาทีม่กีารลงนามสมบรูณ์แลว้         3. 
File ร่างประกาศทีป่รบัปรุงกบัการเงนิแลว้ (ขอ้ควรระวงั ใน file แนบจะเป็นขอ้มลูทีไ่ดค้ยุการกบังานคลงัครัง้สดุทา้ย)

• เมือ่ผูว้จิยักรอกขอ้มลูสง่ไปในระบบแลว้ ทางส านักบรหิารวจิยั จุฬาฯ จะท าการตรวจเอกสารในระบบ หากครบถว้นจะออกเลขรหสั 
RES_ ให ้โดยจะม ีemail แจง้กลบัไปยงัผูว้จิยั (ตามเมลของผูท้ีก่รอกลงในระบบ)

• งานบรหิารวจิยัจะท าการ โหลด ประกาศทีม่ ีรหสั RES_ มาเรยีบรอ้ย และปรบัปรุงรปูแบบใหถ้กูตอ้ง และท าบนัทกึน าสง่ ส านักบรหิาร
วจิยั เพือ่เสนอรองอธกิารบดผีา่นระบบ lesspaper และส าเนาเอกสารสง่รหสัประกาศใหฝ่้ายแผนและการเงนิเพือ่เตรยีมเรื่องขอรหสั
ศนูยต์น้ทุนส าหรบัการเบกิจ่ายเงนิ

• ส านักบรหิารวจิยั จุฬาฯ สง่ประกาศแหลง่ทุนภายนอก ทีม่กีารลงนามแลว้กลบัมายงังานบรหิารวจิยัผา่นระบบ lesspaper งานบรหิาร
วจิยั 1. สง่ประกาศผา่น email กลบัไปยงัผูว้จิยั 2. น า file ประกาศเขา้ระบบ erm 3. สง่ใหก้บัสว่นแผนเพือ่ใชป้ระกอบการขอรหสัศนูย์
ตน้ทุน

• สว่นแผนสง่เลขรหสัศนูยต์น้ทุนใหก้บังานบรหิารวจิยั งานบรหิารวจิยัสง่ต่อใหก้บัผูว้จิยัเพือ่ด าเนินการเบิกจ่ายเงนิต่อไป

การจดัท าประกาศ
แหลง่ทุนภายนอก

mailto:paveena.su@chula.ac.th

