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เง่ือนไขและขัน้ตอนการขอ Username เพื่อใช้ระบบ REDCap  
ฝ่ายวิจยั คณะแพทยศาสตร ์จฬุาลงกรณ์มหาวิทยาลยั 

 
เงื่อนไขการใช้งาน 

1. ผูข้อใชบ้รกิารมสีถานะเป็น อาจารยป์ระจ า สงักดั คณะแพทยศาสตร ์จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั 
หรือ แพทย์สงักัดโรงพยาบาลจุฬาลงกรณ์ สภากาชาดไทย ที่เป็นอาจารย์พิเศษของ คณะ
แพทยศาสตร ์จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั 

2. ผูข้อใชบ้รกิารสามารถใชเ้นื้อทีใ่นการเกบ็ขอ้มลูรวมทัง้หมดไม่เกนิ 500MB โดยไม่เสยีค่าบรกิาร 
3. ผูข้อเปิดใชบ้รกิารระบบบรหิารจดัการขอ้มลู REDCap เพือ่ใชใ้นโครงการวจิยัเพือ่การศกึษาและ

ไม่แสวงหาผลก าไร เท่านัน้ 
4. ผู้ขอใช้บริการจะไม่บันทึกหรือเก็บข้อมูลที่บ่งบอกถึงตัวผู้ป่วยในระบบบริหารจดัการข้อมูล 

REDCap เช่น ชื่อ, นามสกุล หรอืรหสัประจ าตวัประชาชน โดยจะท าการบนัทกึเป็น Patient ID 
แทน รวมทัง้จดัท า Logging sheet ที่จดัเก็บและบรหิารโดยผู้ขอใช้บรกิารเพื่ออ้างอิงระหว่าง 
Patient ID และผูป่้วย 

5. ผูว้จิยัจะท าการ Citation ใน Manuscript ดงัรายละเอยีดต่อไปนี้ 
a. Data Collection and management 

i. Study data were collected and managed using REDCap electronic data 
capture tools[1] hosted at Chula Data Management Centre - Faculty of 
Medicine - Chulalongkorn University. 

b. Acknowledgement 
i. We thank Chula Data Management Center, Faculty of Medicine, 

Chulalongkorn University, especially [staff name], for their support in 
data management. 
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81. 

6. หากยงัไม่ไดส้่งเอกสารอนุมตัโิครงการวจิยัจากส านักงานคณะกรรมการจรยิธรรมการวจิยั คณะ
แพทยศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย (Med Chula IRB) หลงัจากเปิดโครงการบนระบบ 
REDCap นานกว่า 6 เดอืน ทาง ChulaDMC ขออนุญาตตดิตามเอกสารเอกสารเพิม่เตมิ 
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7. หากโครงการไม่มคีวามเคลื่อนไหวในระบบ REDCap มากกว่า 1 ปี ChulaDMC ขออนุญาต
เปลีย่นสถานะเป็น Non-active และจะสง่อเีมล์แจง้ผูว้จิยั หากไม่ไดร้บัการยนืยนัสถานะว่ายงัคง
ใชง้านอยู่ภายใน 1 เดอืน ChulaDMC จะสง่อเีมลแ์จง้ผูว้จิยัและท าการปิดโครงการบนระบบ 

8. หลงัจากด าเนินการวจิยัเสรจ็สิน้ ผูว้จิยัสามารถด าเนินการ Export เอกสารดงัต่อไปนี้ดว้ยตนเอง 
และจะท าการแจง้ ChulaDMC เพือ่ท าการปิดโครงการวจิยับนระบบ REDCap 
o Database 
o Logging  
o CRF, CRF with data 

9. เพื่อเป็นการสนับสนุนให้ระบบ REDCap ยงัสามารถด าเนินงานต่อไปได้ หากผู้วจิยัได้รบัการ
ตอบรับตีพิมพ์จากวารสารแล้ว ขอความอนุเคราะห์ส่ง  Manuscript มาที่ ChulaDMC 
ประกอบการจดัท ารายงานประจ าปีต่อไป
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ขัน้ตอนในการใช้งาน 
ผูว้จิยัหลกัทีข่อเปิดโครงการวจิยับนระบบ REDCap จะตอ้งมสีถานะดงันี้คอื 
1. อาจารยป์ระจ า สงักดั คณะแพทยศาสตร ์จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั หรอื 
2. แพทยส์งักดัโรงพยาบาลจุฬาลงกรณ์ สภากาชาดไทย ทีเ่ป็นอาจารย์พเิศษของ คณะแพทยศาสตร์ 

จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั 
*หากเป็นโครงการวจิยัของนิสติ/แพทย์ประจ าบา้น สามารถใชง้านไดโ้ดยแนบชื่อในเอกสาร RC02 

ส่วน "ผู้ใช้งานโครงการวจิยั” โดยจะต้องมอีาจารย์ที่ปรกึษาที่มสีถานะดงัข้อ 1 หรอื 2 เป็นผู้ขอเปิด
โครงการและเป็นผูว้จิยัหลกั (Principal Investigator) 

ในกรณีที่ผู้วจิยัหลกัยงัไม่ม ีUsername เพื่อเขา้ใช้งาน สามารถกรอกเอกสาร RC01 ยนืยนัตวัตน
เพือ่ขอรบั Username ในการเขา้ใชง้านระบบ REDCap โดยลงรายละเอยีดของผูว้จิยัหลกั น าสง่หวัหน้า
ภาควชิาเซน็รบัรองสถานะ และน าสง่ทีฝ่่ายวจิยั คณะแพทยศาสตร ์โดยฝ่ายวจิยัจะตรวจเชค็เอกสารและ
ด าเนินการ สง่ต่อเอกสารมาใหท้ี ่ChulaDMC เพือ่สรา้ง Username ใชง้านระบบ 

หลงัจากผูว้จิยัหลกัไดร้บั Username แลว้ เมื่อตอ้งการเปิดโครงการวจิยับนระบบ REDCap สามารถ
ด าเนินการไดโ้ดย 

• กรณี IRB อนุมตัโิครงการวจิยัแลว้ 
o กรอกเอกสาร RC02 ขอเปิดโครงการวจิยับนระบบ REDCap พร้อมแนบเอกสารจาก 

IRB  ( P r o t o c o l  แ ล ะ  COA -Ce r t i f i c a t e d  o f  a pp r o va l )  ส่ ง อี เ มล์ ม าที่  
support@chulacrc.org หลงัจากทีไ่ด้รบัเอกสารแลว้จะท าการเปิดโครงการในระบบ
และท าการแจง้ผูว้จิยัหลกัทางอเีมลเ์พือ่เขา้ใชง้านต่อไป 

• กรณีอยู่ในช่วงพฒันาโครงการ เพือ่ขอ IRB อนุมตัโิครงการวจิยั 
o กรอกเอกสาร RC02 ขอเปิดโครงการวจิยับนระบบ REDCap พรอ้มแนบเอกสาร Draft 

Protocol สง่อเีมลม์าที ่support@chulacrc.org หลงัจากทีไ่ดร้บัเอกสารแลว้ จะท าการ
เปิดโครงการในระบบและท าการแจ้งผู้วิจยัหลักทางอีเมล์เพื่อเข้าใช้งานต่อไป โดย
หลงัจาก IRB อนุมตัขิอใหแ้นบเอกสารจาก IRB (Protocol และ COA-Certificated of 
approval) สง่อเีมลต์ามมาอกีครัง้ 

หลงัจากทีเ่ปิดโครงการบนระบบแลว้ หากผูว้จิยัหลกัต้องการแก้ไขรายละเอยีดในโครงการวจิยั 
หรอืแก้ไขรายชื่อผู้ใช้งาน ขอให้แก้ไขเอกสาร RC02 และปรบัปรุงรายชื่อผู้ใช้งานเป็น Version ล่าสุด 
พร้อมแนบเอกสาร Protocol ที่มกีารแก้ไขส่งอีเมล์มาที่ support@chulacrc.org หลงัจากที่ได้รบั
เอกสารแลว้จะท าการแกไ้ขรายละเอยีดในระบบและท าการแจง้ผูว้จิยัหลกัทางอเีมลต์่อไป 
 
เอกสารท่ีเก่ียวข้อง และการนัดหมายขอค าปรึกษา: https://bit.ly/ChulaDMCDocs 
REDCap Website: http://bit.ly/ChulaDMC 
E-Learning course of Data Management and REDCap:  

▪ https://mdcu-research-online-courses.thinkific.com

file://///RaiDrive-phanupongp/Synology/Data%20Management%20Center/REDCap/Document/support@chulacrc.org
support@chulacrc.org
file://///RaiDrive-phanupongp/Synology/Data%20Management%20Center/REDCap/Document/support@chulacrc.org
https://bit.ly/ChulaDMCDocs
http://bit.ly/ChulaDMC
https://mdcu-research-online-courses.thinkific.com/
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REDCap partial-service flowchart 
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REDCap full-service flowchart 

 
 


